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Alumnos Construyendo un Google Sites

Bienvenid@s

Estimados estudiantes reciban un cordial saludo de bienvenida a este curso en linea:
Alumnos Construyendo un Google Sites ofrecido por la Secretaria de Educaciéon del
Estado de Jalisco a través de la Direccion de Alfabetizacion Digital.

En la plataforma Alfa Online tenemos el objetivo de brindar al docente cursos en linea
que le permitan fortalecer sus competencias tecnolédgicas. Una de las posibilidades
para desarrollarlas es el uso cotidiano de las TIC en el aula.

Uno de los recursos tecnolégicos que favorecen el desarrollo de habilidades
tecnoldgicas y comunicativas es el uso de G Suite for Education, un paquete de
herramientas disefnadas para permitir que los educadores y los alumnos puedan
innovar y aprender en las aulas como detonante en la creacién de ambientes de
aprendizaje para los estudiantes.

Es un curso desarrollado para alumnos de 8 a 18 anos de edad, docentes, personal
administrativo y padres de familia que quieran aprender a crear un sitio web de grupo
de una forma sencilla.

En este sitio podrds reunir de una forma rdapida informacién variada, incluir videos,
calendarios, presentaciones, archivos adjuntos y texto.

También aprenderds a grabar videos con la herramienta Loom de Google y conoceras
las bases del derecho de autor.

Justificacion
‘La educacion es un derecho bdsico para el desarrollo de una sociedad
sustentable, incluyente y justa. Para poder lograr los objetivos del Plan Estatal
de Gobernanza y Desarrollo de Jalisco vision 2030 debemos incrementar la
calidad y accesibilidad educativa en todos los niveles, modalidades y servicios
de manera inclusiva y equitativa, enfocandonos a una formacién integral
centrada en el aprendizaje de las y los estudiantes, por lo cual implementamos

procesos innovadores y acordes a este siglo”. (Gobierno del Estado de Jalisco,
2018)

Objetivo general del curso

Que la comunidad educativa conozca y utilice Sites y cada una de las herramientas
libres que ofrece G Suite for Education para integrarlas en el proceso educativo dentro
y fuera del aula de clases.

Objetivos particulares del curso

° Explorar herramientas y recursos creados por Google para despertar la
creatividad, alentando a la comunidad escolar a utilizar las herramientas de
trabajo colaborativo.
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° Utilizar la herramienta Google Sites como un medio para participar en clases a
distancia de manera sincroénica.

Trabajar en forma colaborativa con las herramientas formularios y caleOndario.
° llenar formularios y puedan seleccionar una clase en su calendario de trabajo
en clase.
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Médulo 1. ;Cémo crear un Sitio?

Introduccion

Google Sites es una aplicacion online gratuita ofrecida por Google. Esta aplicaciéon
permite crear un sitio web de una forma sencilla sin tener conocimientos en el tema de
diseto web.
Con Google Sites los usuarios pueden reunir en un unico lugar y de una forma rdpida
informacion variada, incluidos videos, calendarios, presentaciones, archivos adjuntos y
texto. Ademdas, permite compartir informacién con facilidad para verla y compartirla
con un grupo reducido de colaboradores o con toda su organizacién, o con todo el
mundo.
Nos permite recopilar todas nuestras producciones, desarrollar competencias
digitales en los alumnos y docentes, asi como fomentar el trabajo colaborativo.
Esta aplicacion nos ofrece plantillas que se ajustan a diversos intereses, no requiere
codificacion, existe una facil gestion de archivos, puedes asignar roles a los
colaboradores.
En el entorno educativo puedes realizar:

e Diferentes sitios web para cada asignatura o materia.

e Portafolios con todos los materiales realizados en el ciclo

¢ Contar con un espacio con la informacién para los padres de familia

e

e uim

Ventajas y Desventajas
Es una herramienta que el dmbito educativo permite que los alumnos puedan realizar
un portafolio digital de evidencias. Ofrece un espacio gratuito de almacenamiento y
todos los servicios de Google se integran sin problemas: Google fotos, YouTube, Google
Analytics entre otros.
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Con cuentas personales de Google puedes crear 10 sitios cada 5 dias, con nimero de
pdginas ilimitadas. Cada Sites en cuentas gratuitas admiten 100 MB de tamario y
archivos adjuntos de hasta 20 Mb cada uno.

Este almacenamiento puede parecer insuficiente, pero si consideramos que podemos
agregar ligas a otras aplicaciones esto resuelve el problema de almacenamiento.
Ahora si lo que deseas es monetizar, no es la herramienta adecuada.

Ventajas

Gratuita

Intuitiva

Se adapta a cualquier
dispositivo

De facil y rapida
creacion

Permite la
comunicacion
colaborativa

Facilita la gestion del
conocimiento
Plataforma de
soporte a usuarios
Se adapta a los fines
educativos

Desventajas

Personalizar de
manera limitada el
dominio de un sitio
web

Herramientas bésicas
en optimizacién de
contenidos

No permite enlaces
patrocinados

Poca capacidad de
almacenamientoc en
su version gratuita
Interfaz limitada
No maneja bases de
datos

R,

Crear un Google Sites
Para ingresar a Google Sites tienes que estar identificado con una cuenta de Gmail,
por lo que debes tener una conexién a internet activa y acceder a la cuenta

institucional o personal.
Cuando ingreses por primera vez, tendrds que confirmar el que deseas utilizar la
cuenta en la que te encuentras.
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Al ingreso de la aplicaciéon puedes encontrar la galeria de plantillas.
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Elige la que se
adapte al
sitio que

/ deseas crear

Crear tema
Al elegir una plantilla puedes personalizar tu propio tema: agregar logotipo, banner,

colores, tipos de letra.

Gulia del curso Alumnos Construyendo un Google Sites.
10



Crear un tema

#'\ AlfaDigital
v — v

AQregat un Rgotipo

Aparece en ‘s penie supenor o an

Crea tu propio tema Agrega: una imagen de Danna(

SY MUSI A Com rde de T pe sl

Ahora puedes crea ¥ personalizar i propio smcabazad

wemas en Snes

Crear tema

Lo primero que deberds hacer es poner nombre al tema o disetio.
Luego agregar un logotipo y banner para identificar tu sitio web
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-~ SOMBRE D LACLASE

Una vez que hayas elegido las imadgenes da clic en siguiente.
El siguiente paso es definir los colores a utilizar. Pueden ser predefinidos o
personalizados.

& Crear untema

Si eliges personalizarlos tienes la opcion de elegirlos o utilizar la configuracion de
colores.

Gulia del curso Alumnos Construyendo un Google Sites.
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okores predefinidos Colores personaligndos

56 USETAN V109 calotes an 1040 &l st

Puedes Camhisr o108 COIA7RE § & Tarmy

Ros #ccd33)

Cancelar Guardar

Para elegir los colores oficiales te dejamos la configuracion
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Es momento de seleccionar la fuente
La tipografia oficial es Nutmeg, pero en Google Fonts la que utilizamos es Lato

Gulia del curso Alumnos Construyendo un Google Sites.
13



¥\ AlfaDigital
a L e

& Crearuntema

Zalsciona fueniss

Leug: Megan
-

La fuente oficial es Tema dal cusrpa
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Estas son las herramientas que puedes utilizar para editar la pagina
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Duplicar seccion

Si deseas editar la configuracion de las
secciones, agregar otras o quitar alguna. Puedes
hacerlo posicionando el mouse del lado izquierdo
de la seccién y encontrards el menu de edicion.

Si necesitas hacer ajustes o editar el tema utiliza la barra de herramientas que se
encuentra del lado derecho.

Editar el Tema

Con este menu puedes
editar el tema, cambiar

los colores, tipografia,
logotipo, banner,
navegacion

Si deseas puedes realizar cambios en las pdginas que integran la pagina web o sitio

Gulia del curso Alumnos Construyendo un Google Sites.
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Para hacerlo solo tienes que dar clic en cambiar imagen, nombre, encabezado.
Elige el disetio a tu gusto y necesidad.

Agrega la informacién que requieras.

Sino te agrada puedes restablecer al estado anterior o seguir editando.

o _—
o/ '(.1_\:.
onstmycndq’qg Googl
Sites »S

.-
Hemss

Las imdgenes puedes recortarlas, ajustar al espacio, insertar una liga o agregar
texto.
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Creando paginas

Puedes agregar paginas utilizando el siguiente menu

P irvieses

B e

e Ll L

Configurando
paginas

Filtra por nombre

En este mena puedes
agregar paginas,
subpaginas, ocultarlas
de la barra de
navegacion, eliminarlas
o convertirlas en pagina
principal

Insertar calendarios, mapas, formularios, graficos y otros

Para insertar un calendario primero elige la secciéon donde lo hards.
Y después sigue los pasos que detallamos enseguida.

Insertar
Calendario

2+ En el menu de Insertar
«lige Calendario (0 cwalguier
aplicac¥dn que desees
meertar) y da un cbe

3- Enla barra lateral
aparecen los calendaros
que tienes configurados

4.- Elge ol que
Queres compartir
y da clic en
Inoertar

5~ Ehge ol que
quleres compartir
y da chc en
Irsertar

6.« Ahora puedes configurar
la vista del calendario
Utilzando el engrane de
configuracién

7 - Puedes slegir ol modo por
MEE. S8Mana O COma una
agenda

b smman v By Wt we Mo e
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Si lo que deseas hacer es insertar un mapa puedes revisar esta imagen y seguir los
pasos que indica.
e

=
Insertar qu 3 - Arora puedes viswalizar
ol mapa en tu pagna web
7-En ol mar de Irsertar l
elige Mapa y da un clic
31 - Aparece una pantalla e e e
donde agregas la ubicacdn
.
-
4-Siesel mapa
Que deseas - -
compartr da clba
on seleccionar .
Para insertar un formulario, primero debes tener el formulario ya hecho.
El formulario puede ser para solicitar informacion o un examen en linea.
F |
Insortar 4 - Ya pusdes visualizar y
., contestar o formularne
Formulario

desde tu pagma web

2+« En ol menu de Insertar
elige Formularios y da un
clc

$owreastares e Prens stpa win
A~ Enlabarra latercl
aparecen los formulanca
@0 tores guardados Zaa

P g —

4. Elige ol que
pr— deseas compartir

5 - Da chic en Insertar

Silo que deseas es insertar un grafico.

Gulia del curso Alumnos Construyendo un Google Sites.
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Primero tienes que hacer una hoja de cdlculo en Drive con la informacién y gréafico que
deseas insertar.

6.- Selecciona el grafico

Insertar Graficos
2.« En el menu de Insertar
elige Graficos y da un clic
3.- Enla barra lateral

aparecen hojas de calcule que
tienes guardadas en Drive

u l

=

Estadisticas

4.- Elige la hoja donde se encuentra la
informacién que deseas compartir
5.« Da clic en Insertar

Publicando tu Sitio

Después de realizar las configuraciones al tema, agregar las pdaginas, subpdginas,
insertar mapas, calendarios, archivos o todo lo que requieras estas a punto de terminar
tu Sitio.

Antes de publicar el sitio toma la decisidén de quién o quiénes serdn tus colaboradores.

Puedes agregar usuarios que solo puedan ver el sitio, o puedes agregar usuarios con
permiso de edicion.

Gulia del curso Alumnos Construyendo un Google Sites.
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Anadir a un editor

En la barra superior, haz clic en Compartir s,

Compartir con
otros usuarios o
asignar permiso

de editor
2.~ Escribe el correo de la
persona o contacto con

quien gquieres compartir el
sitio

3.« Selecciona &l tipo de
permiso que le asignaras al
contacto

4.- Puedes enviar un
mensaje a tu contacto para
informar el tipo de permiso
que tlene

Cambiar quién puede editar tu sitio web

1. Enelicono de Compartir ' da clic

2. Puedes visualizar a los usuarios que tienen permiso y qué tipo de permiso tienen
3. Sirequieres eliminar a un usuario solo tienes que dar clic en eliminar

4. De la misma forma puedes cambiar los permisos

5. Y al final solo da clic en Listo

Gulia del curso Alumnos Construyendo un Google Sites.
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Publicar el sitio

Para publicar el sitio tienes que ingresar al mend de la parte superior derecha de la
pdgina donde dice publicar.

Te aparecerd la siguiente pantalla.

Publica tu sitio

curst onr-inss alfp-000

Quién puede ver mi sitio

Cuslguier UsuANO de Secretaria de Educacion del Estado de Jalisca ADMINISTRAR

Cancelar

Ahora da clic en publicar.

Si deseas revisar la configuraciéon puedes realizar las modificaciones que se detallan a
continuacion.

Pubdicar la conSguracicn
Dayizar cambsat y pacbieas

vr gl sino pubhicado

Elimimnar & publlisagios

= = m o= == =

Gulia del curso Alumnos Construyendo un Google Sites.
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Sites P

Si tienes permiso de edicion puedes ver el ldpiz en la parte inferior derecha y al dar clic
en él ingresas en el formato de edicién.

Te compartimos la liga de nuestro sitio para que puedas ver un ejemplo
https://sites.google.com/jaliscoedu.mx/curso-en-lnea-alfa-031-acgs/p%C3%Algina-
principal

De acuerdo a la configuracion del sitio si tienes una cuenta @jaliscoedu.mx puedes
ver el sitio.

Gulia del curso Alumnos Construyendo un Google Sites.
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Evaluacion médulo 1

Debes contestar las 5 preguntas de este examen en linea.

Para poder contestar esta evaluacion deberds completar las siguientes actividades:
Descarga de la Guia de estudios

Antes de iniciar la evaluacion te invitamos a revisar tus notas de la guia de estudios.

Para poder obtener la constancia se debe obtener como calificacidon minima

aprobatoria un 8.
El examen lo puedes realizar las veces que necesites.
Se tomard como referencia la calificacion mas alta.

& 1 "("';"“”ﬁ'nr
a2 »'-'- P

.

Imagen tomada de pixabay.com (uso libre)
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Modulo 2: Google Docs: documentos, hoja de calculo
y presentaciones

Introduccion

Actualmente nos encontramos inmersos en una era digital, donde las tecnologias de la
informaciéon son parte esencial de la vida diaria.

En la educacion debemos aprovechar toda la cultura digital para el logro de nuestros
objetivos.

Para Garay “Las tecnologias de la informacion y comunicacién (TIC) pueden
convertirse enun gran aporte al desarrollo de una educacién de calidad en el presente
siglo.” (Garay, 2012)

En este mdédulo queremos proponer la utilizacién de herramientas ofimdticas gratuitas
que permitan trabajar desde cualquier espacio.

Google Docs son herramientas ofimdticas que permiten acceder a procesadores de
texto, hojas de cdlculo y presentaciones sin necesidad de tener instalado un software,
y sin adquirir licencias para su uso. Son independientes al sistema operativo al que
utilizamos en la computadora. Los datos no se almacenan en la computadora, lo que
nos permite editar en cualquier dispositivo o lugar.

Otra ventaja es que se puede realizar trabajo colaborativo en linea, los documentos
pueden ser modificados por diferentes autores de manera sincrona o asincrona.
Estas herramientas son compatibles con las aulas virtuales de Classroom, con Sites de
Google.

Tanto alumnos como docentes pueden ingresar y trabajar desde lugares diferentes
para colaborar en el trabajo. Podemos conocer qué aporta cada integrante y volver a
versiones anteriores del documento para dar seguimiento al mismo.

Gulia del curso Alumnos Construyendo un Google Sites.
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Documentos de Google

Google lanza en el ario 2006 un procesador de textos en linea que permite la redaccion
y edicién de documentos, forma parte del servicio de Google Docs.

Su almacenamiento es por medio de la aplicacion Drive, por lo tanto, todo queda
almacenado en la nube.

Para crear un documento debemos seguir estos pasos.

Documentos de Google
5 . Puedes agregar una smopan del
docummenrto para las vistas previas & - Agel pusdes agregar la
Y tamésen aparece ol ssguema o sinopais del documento
JAAdras s estios
5 f
- 4 [=—x]
D i § s ' it N 1« Ingresar a Drwve .;:-'T.”.‘::"
F L~ 2 Dar Clic en + Nuevo =
3+ Dar Clic en Documentos de Ooogle =
A —
I 4 - Al dar Clic se abre la mterfaz
» == N v de docurmentos
TE o Ve
e St B T e = - OO
B — - bonre el L S L =
- .
e » - .
: B .
L ——
s = |

Una vez que tengamos creado nuestro documento hay que cambiar el nombre. Es un
proceso muy sencillo. Solamente hay que escribir el nombre que le damos al documento
en este espacio.

Escribir el nombre de! archivo

ormato Herramientas Complementos Ayuda

Texto norm Anal n + 8 I Q

Gulia del curso Alumnos Construyendo un Google Sites.
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Para insertar listas, contenido multimedia, fechas, encabezados, componentes de la
pdgina y mas de una forma rdpida; es muy sencillo, solo tienes que escribir la @ y
aparece un Menu de busqueda.

Para que aparezca el esquema en el documento los titulos y esquemas lo podemos
hacer de dos formas la primera desde este lugar.

Titulo Insertar titulos y

encabezados en el

documento.

Encabezado 1

Encebezaco 2

Gulia del curso Alumnos Construyendo un Google Sites.
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Y la segunda manera utilizando el menu de formato.

A rrage :amhu.w-thmj.’ﬂn i S Cambiur fO uto
Y L. . g S s =l . : s~ B L 3

. .00

s | e ey Gula de Estudios Curso Alumnos
e Construyendo un Google Sites

R

Passetaess | mur m pagem Modulo 1 Google Sites
- Laape S M1 W APAIOOT INETe I IGEE WP ETmE e Cenge. (T eeracon geeTi
—rteerv f7 W 20T TR L e set 4 and e Serwiie A0t formOTeETs e 4 e S tliefe avd
S Congee Tee G dlediial Jamten ROl W W S ey W e Yaree vale
o i B W ekl et Geia 1R N e £ s 8 T et ) el
Wby por wite Tt P maniOe 1 TagRRles e Wr' e y TONEAT e e e
Srtuc s D AASE wtlr 01 O [0 SIS A BAriLic i, b bevt hasll o Ml

R T e e R L T L R R N et i L AT SN
Egern § Smerrey g town oty & st comter st

LU attedy wn e sl o o MO 8 eren e e o e
TN A A0 P i e @ TR O S OO0 B 2 CIN 0 WO v

Vertajas y (eaventajam

L T I e I L S T e
pr Ahrn i e e A TIVaEs o0 et Pt 0 B8 oD v Ve W

Puedes ver cémo se va completando el esquema si utilizas el formato de estilo.

Ahora te dejamos el menu de herramientas.

. S —— gt & "

- e e e e S — e
- BT e —

-

—

) Srmrmew e .

e = e e — —— i

~RABAY = - -

. ——ve vy —— — T & .

— - —— D e ————— |\ Meomis de herramientas de
> aBAS - — - Documentos

— -

Archive
Y T Edl'o'

-———

Ver

Insertar

A F— Herrarmeentas
PP q Complemenos

[ R —— Ayuda

————
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Para conocer el historial de visualizaciones del documento da clic aqui.

Historial de
visualizaciones u =) - o

, FOem - -~ C

En el historial de visualizaciones puedes ver las actividades
que se detallan aqui

Parwd e activiched

En este mamento, eres &l unico lector

Mne vy ot wt TPl @ A prweety e it dar O tr8 bemtee
s b

También puedes filtrar los comentarios hechos por los editores, programar las
notificaciones, agregar nuevos comentarios.

N L

Comentarios ( Todos « o]
0dos

Notificacion de Parall Agregar

comentarios comentarios
Ablertos

@

Resueltos

o
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Site encuentras en una reunién en Meet, puedes presentar el contenido del documento

- E o O

Eﬂtf,u'r"\

de una manera sencillao.

Presenta contenido &n una reunion

Sila reunién fue
NO Ny proxumias Munionss pars programada
NOY N W EIeNcano en el calendario, aqui
encuentras el listado
de reuniones

BB Mostrar la pantalla con un codigo o

r|sunion

También puedes ingresar el codigo de la reunion

Para compartir el documento con otros usuarios debes elegir la opcidén de compartir y
dar clic en el botdn azul, entonces se abre una pantalla donde puedes agregar usuarios
y asignar el rol de editor o solamente de lectores.

Q Compartir archivos con personan y grupos

o Obtenar vincuio

Restragide oo s

Ly

——
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A cualquier usuario con

cuenta @jaliscoedu.mx.

A cualquier persona con la
liga de internet

La corffiguracién para
visualizar el documento la
puedes cambiar de acuerdo a
tus necesidades.

También puedes configurar la edicién del documento.

PRTEONEE ¥ grine

- ® o [E O

& Ucin - A C

& Edicion
2 Sugerencias

@ Visuslizacion

Puedes optar si los editores solo hacen sugerencias o sus cambios se realizan

directamente sin aprobacion del propietario del archivo.

La manera en que se visualiza el documento final.
Y te da la opcidon de imprimirlo para revision.
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En la barra lateral derecha puedes encontrar algunas de las aplicaciones de Google
que son compatibles con Docs.

[~

C"’ ° e = ° — ° A e ° \_a->:
g~ C b C - c
- MR8 Kawy Co—— —_— v 0 Q -~ -
. B R ——A
G..' *a o w -
o — - °|
[
8-
- ” e
- -
oz I T HE=S
g .
e hat Tu W et - e |
— e so) ;

Hojas de calculo de Google (Google Sheets)
Google lanza en el ano 2006 una aplicacion en linea que permite la creacién y ediciéon
de hojas de cdlculo, forma parte del servicio de Google Docs.

La aplicacién cuenta con coloridos grdaficos y tablas, tiene opcion de formato
condicional, tablas dindmicas y las férmulas ahorran tiempo en las tareas que realizas
a diario.

Su almacenamiento es por medio de la aplicacién Drive, por lo tanto, todo queda
almacenado en la nube.

Puedes ingresar en cualquier momento o lugar.

También tiene una versiéon para utilizar desde cualquier dispositivo mévil.

Es una alternativa moderna muy utilizada, ya que se puede trabajar compartiendo
documentos y trabajando de forma colaborativa.

Te permite iniciar una hoja de cdlculo desde cero o trabajar con una plantilla que
puedes personalizar de acuerdo a tus necesidades. Existen diversas categorias.
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Para crear una hoja de cdalculo debemos seguir estos pasos.

Hojas de Caiculo de Google

3 Lo galera de

plantilas es muy

ampla Y pusdes
personalizarias de
acwerdo a tus
recesidades

2 - Lhige Hojas de calodo de Ocogld y

te presenta dos Opciones Hop en 4 - Tamtsén pu-d-l/

blarco o elegr plantila insciar desde cero

1- Ingresa a Drive y da clic en » Nusfo

Cuando tienes ya creada la hoja de cdlculo puedes nombrarla, guardar en la carpeta
del Drive que te sea mds conveniente.

o de coula st ™ &
Fowaty Datan Merermentas  Evenpomes  Ayets

~~e P f\..\.'quo.m-n ~ 87 6A VE F iV aME T-Z-

v

1~ Solo tienes que posicionarte en este lugar y escribir el nombre al archive

a Curso Alurmrmon Cormtruyendo un Ooogle Sdes

Mtem Pes Yo aaris T Batrs  nemiereem
BT - ) \

2+ Cuando nombras el archivo te da 3 Yombnin te permite ver silos
la opcion de mover a otra carpeta cambios que realizas se van
almacenando en ol Drive

Como puedes ver es muy sencillo el crear una hoja de cdlculo y almacenarla.
A continuacién, te describiremos las diversas funcionalidades de la hoja de calculo.

Iniciaremos describiendo cémo estd integrado el menu de herramientas y que puedes
realizar con ellas.
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Puedes observar que también existe una barra con los iconos de las herramientas mas
utilizadas.

Y aligual que otras aplicaciones similares.

Te dejamos las partes que componen a la hoja de calculo.

~

Curse Aarrs Commtruperdo un GoogleStles o @ @

M E8E e et PTwY  Date e Colamanes  Sale

el - B " . i - RIS A B

— @ Barva de formules

Q ==
g -
T Col!mmu Area de trabajo
v Celda

Cuadro de nombres

Aligual que en documentos puedes compartir, ver el historial de cambios, comentarios,
presentar en reuniones de Meet, revisar otras aplicaciones compatibles.

Historial de
visualizaciones > @ = - 8 Comnpart o

"hn - -~ C

En el historial de visualizaciones puedes ver las actividades
que se detallan aqui

En este momento, e2es o Unico lector

B e e I e
L
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Hacer y visualizar comentarios de los usuarios, y filtrar los comentarios por cada hoja
del archivo.

Y T

SOty

Presenta contenido n una reumnen

Sila reunion fue
-n Pare programada
ik en el calendario, aqul
encuentras el listade
de reuniones

B0 Mostrar la pantalls con un cedigs de

munion

También pusdes mgresar el codigo de la reunion

Compartir el archivo a otros usuarios y asignarles roles de lectura o edicién.
Restringir a usuarios especificos, del grupo de trabajo o compartir a quién tenga la liga
de acceso.

Restringir solo a usuarcs
ewpechcos

A st UIUOTD 0om
cwenta Graliscoedu ma

A cualguer persona con la
g9 de e et

La cofiguraciém para
vaolizar o doourmento Lo

pundes cavbherr de acuerds o
Tus Tecesdadec
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Poder revisar las aplicaciones compatibles.

— —
Calerdarte Notas Neap Tarsas Contactos
- - ——
B froventare | @ TEL. ev ] JO = v | 1@ e ol 10 S
C"" ' & p w0 o . g & re— | g ———
1] 4= renton coep C foovenn ] P R — a—— & —— .
s = : - - -
T 2 — ——
- a * R
" —— -
- g o o ESya————
- .‘
o
qu"‘""‘“““ ' - é
. —— - —
) Waw wm e s b
N - ‘ = -
Corrsbeverton - -
- — .
- - et o e S W
SSF Y [T —
- U - — -
T} ———
r "
- |

El menu de herramientas es muy variado.

Archive Edrar

M L e ke e e M v e N e ey
[- 2L oot
2 -
D —

o meaw ST

D T —— I et Lsded
-t U cmw s L 2 - Mapeaar)
.. - 0 P

4 e 5 Spvie sl

L e ——

Lt
W @k 4 -

|

L e

Q) b o -0 e

) Dervte Mena de herramientas de Hoja de
® wranin Caleculo Google
O s Parte 1
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Mena de herramientas de Hoja de

Caleoulo Google
Parte 2

Presentaciones de Google (Google Slides)

Google lanza en el ano 2007 una aplicacién en linea que permite la creacién y edicién
de presentaciones, forma parte del servicio de Google Docs.

Es un programa que forma parte de un paquete informatico de software gratuito
basado en la web que ofrece Google dentro de su servicio Google Drive.

Puedes ingresar en cualquier momento o lugar.
También tiene una versién para utilizar desde cualquier dispositivo movil.

Es una alternativa moderna muy utilizada, ya que se puede trabajar compartiendo la
presentacion y trabajando de forma colaborativa.

Te permite iniciar una presentacion desde cero o trabajar con una plantilla que puedes
personalizar de acuerdo a tus necesidades. Existen diversas categorias.

Para crear una presentacion debemos seguir estos pasos.
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Presentaciones de Google

-

4 . Tambwn exnte
la opcion de

deccargar una .——"/‘.
plarmtidla desde la e —aa - = ==
goleria y —
personcicaria de o - ~
acuerdo a tus - - .
necesidades ~ . “ — - —
1« Ingresa a Drwe y da cli — — —
on + Nusvo

iD mA4GHE ESD

2 - Elige Presertaciones de Google y te
presenta dos opciones Mo en blanco
o elegir plartilla

Haz clic para

3 - Puedes irvciar desde cevo
ya sea utlizando una
presentacion en blanco o
ehgendo un tema

Ml o paen agregey wh sl on

Cuando tienes ya creada la presentacion debes darle un nombre para guardarla en
una carpeta del Drive.

I Il LR T

(3R SR RN —

Curso Amnos Constnapengdo un Googie fides

At Jixte v merte Poenes Dapusrtes  Fetis

. s R NRAO-G N\ -

2.~ Cuando nombras &l archivo te da 3- También te permite ver si los
la opcion de mover a otra carpeta cambios que realizas se van
almacenando en ¢l Drive
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Lo primero que te vamos a ensenar es a editar una presentaciéon con tema.

Temas

1.- Elige el tema que mas te
agrade.

a2 clic parn agregar un titulo
3.- El formato de la
2.- Para agregar una

. S . diapositiva lo puedes
_ diapositiva nueva da clic en modificar en el
el signo +. .
triangulo negro

Nastar Formato ODlapotiters

xR HE-2 \N- §

Lo xaws U Doocks

L e Y [netotats do poctm s

Haz clie pars agregar un
Utule . -

Fa S e e

TR s Az mroTmas Tosts o wnp ransvrre
Facr ity modierne

Dowrgoasr ) VRac 2o v
or i

Format Qeomatnuss

Haz clic para
agregar un titulo
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Al igual que en documentos y hojas de cdlculo puedes compartir, ver el historial de
cambios, comentarios, presentar en reuniones de Meet, revisar otras aplicaciones

compatibles.

Hatorial de "
.—-O a0 el ©
S ro- . C
En ol hatoral de vieuaizaciones pusdes ver las actividades
Qie se detolan agel
B0 0t ie b e b e
-t S et b

Hacer y visualizar comentarios de los usuarios, y filtrar los comentarios por cada hoja

del archivo.

- w o IR O

T -
Presenta contenidoenunareunién o 0

Sila reunién fue
an | / programada
e en el calendario, aquli
encuentras el listade
de reuniones

B Mostrar la pantalls con un cedigs de

sunon

También pusdes mgresar el codigo de la reunion
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En esta aplicacién también encuentras la utilidad de Presentacion de diapositivas

donde tienes las siguientes opciones:

[} Presentacion de diapositivas =

My Vista de presentador
1 L] LCOn e apoait

™ »

-
08 0= |

Comenzar desde & principio CirieMaylis+F5

Para compartir el archivo a otros usuarios y asignarles roles de lectura o edicion.
Restringir a usuarios especificos, del grupo de trabajo o compartir a quién tenga la liga

de acceso debes ingresar a compartir.

Restringir solo a usuarnos
especificos

A cualquier usuario con
cuenta @jaliscoedu mx

A cualquier persona con la
liga de internet

La corffiguracién para
visualzar el documento la
puedes cambiar de acuerdo a
tus necesdades
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Poder revisar las aplicaciones compatibles.

Natas Kosp Comactos

B TR

= ——
B 4 e

-

- 2 e R
e Notas Keep 2 | ~ A Pemrm i g e -

et cesme
o ——— -

e e—— -
AR e
R—

R I S T

S et b

Mend de Herramientas Presentaciones de Google

Arahivo EdRar

-

Insertar : Diapoaitiva

[ e T e | vnan Nosesse M romss amtng | S tee 00 e

- — .o tam w
- - NSV R—
K Bwn R
o : e, .- s e
0 v

L X LR

- et aten

_— P
® ™ -

- e ]
rew . o]

» Ve

Complermentoa

Estructure

[y T —
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Médulo 3: Loom para Chrome

Introduccion

En la actualidad tenemos la necesidad de comunicarnos de manera digital, y la
comunicacién se vuelve mds sencilla cuando enviamos un video o mensaje de voz.

Por lo tanto, hemos buscado una aplicacién que nos permita grabar y enviar videos de
una forma sencilla sin necesidad de hacer instalaciones de programas que puedan ser
complicados.

Loom se encuentra integrado con Gmail, Dropbox, Slack, Github, Google Docs, Trello
entre otras aplicaciones. Lo que resulta muy prdctico para utilizarlo en los sitios de
Google.

Nos permite grabar videomensajes con la cdmara de la computadora, también
podemos ir mostrando en la grabacion la pantalla de nuestra pc.

Los videos deben tener una duracion mdaxima de 5 minutos y se almacenan en la
plataforma, se pueden descargar y para verlos no es necesario subirlos a otro sitio.
Actualmente solo se encuentra disponible en inglés, aunque no es complejo y podemos
manejarlo muy fdcilmente, es una aplicacién gratuita hasta el momento.

Otra ventaja es que podemos proteger los videos con contrasena para que solo lo
puedan ver las personas a las que compartimos.

Antes de guardarlo podemos editar el video para quitar las partes que no salieron bien.
Y posteriormente lo podemos publicar silo deseamos en redes sociales.
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Uso de Loom en la educacion.
e Mensajes asincrénicos en aulas virtuales.
e Generar conocimiento por medio de videos cortos.
e Dar soporte a otras personas del equipo con materiales multimedia.
¢ Responder a los alumnos de forma enriquecida en foros.
e Materiales audiovisuales creados por los alumnos.
e Conclusiéon de trabajos en equipos.

Grabando con Loom

Para iniciar a utilizar la aplicacién lo primero que debes hacer es buscar en Chrome

€ 9 C & googiocom/mmirhigeioomiiss 1C1OMNG ssMXM IVEES 1 Ring «!
I apiccanes G e @ apslonear @ Applen

Google

NUps (Www I0oRTTOm « Tracucir o553 paging
Loom: Async Video Massaging for Work | Loom
Record 8 SH510 YN0 MOSSAazes Of your sireer BT OF Doth Fastey

Sign in to Loom Sign up for Loom

Eaty 30 e sCredst fpcoroer s 38y B oS 010N 1y

MAC. YWWhdow v

Download Loom Pricing
AW ) et scrpen fecooet 4 refices are pand merers wis

Mac Wahdow and untimasd vosU rnestording

Free Screen Recorder
YT 15 I DR SCrean fecone

NAas resustioos O 100m Com »

Al dar clic te envia a la pagina de la aplicacion, puedes optar por la opcién de traducir
la pagina, para que hagas el registro en nuestro idioma espanol.
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Dar clic

Muéstralo,
dilo, envialo

Al dar clic en Continuar telar gratis te envia a la siguiente pantalla, donde debes
seleccionar que el uso serd para educacion.

Use Cases » For Business « Res
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Ahora tienes que verificar la cuenta con la que pretendes ingresar

Sign up for Loom

Sram cpaatey, feedback, and deas sth
VieD menaging

G‘v‘ s w)
)

3 Sign uf with Slack

@ S@nufl with Apple
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iListo! Ya tienes la cuenta creada y puedes iniciar a grabar.
Esta es la interfaz de la aplicacion:

f f LY i P S e —

Los videos o capturas de pantalla los puedes compartir, a personas de confianza
crear un grupo de trabajo para compartir y poder ver lo que el grupo va generando.
Puedes configurar un espacio de trabajo o un espacio personal en las configuraciones.

¥ loom i

M los ven btone

B S
BB, Bt i e

b Y=
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K-

Si lo que deseas es descargar la aplicacién a la computadora puedes dar clic en

€ Record a Loom

Se abre un cuadro de didlogo donde hay que aceptar en Abrir Loom

(At Loom?

ML Pevan JOOMCO™ QueeTe S0V o413 I0OC00T

VY"" A TRTTEST JaN v M (0 Blry veie hpC de 2 RITL 0 W PRALROAN Bt A0S
Acwprar

Una vez que aceptes se abre la aplicacion.

3£ loom 2@

Gel nitH e a8 S as LOMedne WRIC et o Getnutiied s 000 M %0 Configurouiomes
Intarncts vaith pour video, Allew potiicatan MeracTs wiih yous vide. 400

Versw

Lk St

O Vidsa 10| Seresnunot (et e videe futenal
Check Yor apdates

- - funntr aotuslieanione:
; ol ey ey g ST Oy Get beic

~ PuaRs
Full grrean wmbp st Full scinan Sagn ot

Fuista i G
@ CrEde a TeOeTIing CarRs @ Createat Gt Loom

Zalr

Recording Settings Pacording Settings
& ] Mone oy None

.~ Nooa
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Si decides grabar desde la pagina de internet.
Debes seleccionar Nuevo video.

Lo primero es configurar de acuerdo a tus preferencias o necesidades.
Puedes elegir entre grabar la pantalla, grabar la imagen de la cadmara, o grabar la
imagen y la pantalla.

¥ loom
Q —_—

Q SCremr and _amwere
P4 Davarme ot Pantalla y Camare
G o ey Sole pantalia v

O Crevte 2 revordrg revim
B Corms Oy Sodecmorn

L s Cm-obm-- e

. 5

Chaw sl arans satiane
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Puedes seleccionar el fondo de pantalla a presentar.

@ Coler de fondo
. @

@ Imagen de fonde

Click to add title
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Elegir entre varias plantillas

P2 TR TUS

Una vez que hayas configurado el disetio, puedes iniciar revisar la configuracion de la

camara y micréfono.
Si cuentas con varias cdmaras o micréfonos conectados deberds elegir con el que vas
a realizar la grabacion.

3% loom 5 -

Cb Soween w0 Camers -

Psil Desitoz Current Tan

O Crevte & reconting senvin

MU e Webcsm CUN0 Dane Oty -

Sazw azsences sptiarey
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Cuando grabas video tienes la opcidn de cambiar el tamano de la imagen que se
proyectard y de la misma forma el efecto de fondo.
Cambiar de lugar la posicién de la cdmara.

Elogr efoctes do
fondo de ia
magen

Ahora ya estds listo para iniciar a grabar.
Es muy sencillo solo da clic en Iniciar grabacion.

B N ) —
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Tienes 3 segundos para que comience la grabacion.

Si deseas pausar o borrar la grabaciéon tienes la opcidn.

Pausar grabacién

Bofrar
grabacién

Para detener la grabacion dar clic en el cuadro rojo
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Cuando finalizas la grabacion la aplicacion inicia a procesar el video y te envia a otra
pantalla, donde puedes visualizar la grabacion.

Configuracién de las preferencias de video.

También te permite recortar y editar antes de grabar.
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Para compartir con otros usuarios

.PMW

B = V) By e s -
o-..»..n-\...-...
a\-——.- L A —
B e peeain a4t o 0t e

R L R

Si deseas compartir en redes sociales o por correo electréonico también tienes la opcion,
tu decides el tipo de privacidad con la cual compartir.

8w o vt

fb e L . )

*—@ 3 ® ko =

! “ O Vit dlew

e e o

IR, Uy pommm adonst 1om wo v

e Fiiveey Gottingy

Avgere o b b i VR
Ve gt

Gulia del curso Alumnos Construyendo un Google Sites.
55



[:IJ Educacion ¥\ AlfaDigital
a .

Ya que terminas de guardar las configuraciones del video lo puedes ver en tu libreria
personal o en el espacio de trabajo, esto de acuerdo a la eleccién que hayas hecho al
guardarlo.

o béfsonal Library

Laem | Pean Sareen A Vigew PTIBA  teve e IR SaM Gan Al Py Agplates AGPSertest — Tarmes hweto s
Recerd og Saftwers - § Margh recoeting - & Memxh 2023 Oniine (GRETH)
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Loom en el aula virtual

Silo que deseas es compartir el video en tu aula virtual o en el sitio de Google solamente
tienes que acceder a la Libreria personal y copiar el link, para poder agregarlo en la
pdagina que tu decidas.

Herramientas Informaticas para Aulas

Sare O Suie Tor Education

2o (v PRt Wne ena pregete A gt

Para agregarlo en Classroom puedes ver la forma de agregar un video en los cursos:
Google Classroom para docentes o Google Classroom para alumnos publicados en
esta misma plataforma Alfa Online.
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Y si lo que deseas es publicarlo en el sitio de Google revisa los dos primeros mdédulos de
este curso.

- jg'un ~ s ‘o e

1

P
:

0N
onstruyendo un Google >
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Evaluacion médulo 3

Debes contestar las 5 preguntas de este examen en linea.

Para poder contestar esta evaluacion deberds completar las siguientes actividades:
Descarga de la Guia de estudios

Antes de iniciar la evaluacion te invitamos a revisar tus notas de la guia de estudios.
Para poder obtener la constancia se debe obtener como calificacidon minima
aprobatoria un 8.

El examen lo puedes realizar las veces que necesites.

Se tomard como referencia la calificacion mas alta.

griiine
sssessment
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Médulo 4: Derechos de Autor

Introduccion

Las creaciones literarias y artisticas se encuentran protegidas por el derecho de autor,
aunqgue en la prdctica pareciera que no existe.

El surgimiento de las Tecnologias de la Informacion y Comunicacion (TIC) ha
impactado de una forma global a la sociedad, en cuanto a las actitudes, valores y
participacion social.

Al obtener informacion de una forma sencilla y rdpida en la red se vulneran los
derechos de los creadores de contenidos; con este curso intentamos revisar los tipos
de licencias de uso de las obras.

Los desconocimientos de las leyes al respecto no excusan de la responsabilidad que
tenemos al compartir materiales digitales en diferentes espacios electrénicos; por lo
tanto, trataremos de dar a conocer los principios bdsicos de los derechos de autor.

El compartir informacion de los medios electrénicos y digitales ha creado escenarios
muy diversos en cuanto a los derechos de autor, por lo que es necesario conocer qué
podemos compartir y qué no.

En nuestros sitios debemos compartir solamente ligas a pdginas que cuenten con
licencias Creative Commons o tengamos la autorizacién del autor para compartir.
Por este motivo te queremos enseniar algo sobre derechos de autor.

Imagen tomada de pixabay.com (uso libre)
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Propiedad Intelectual.

La propiedad intelectual es una disciplina juridica que protege las creaciones
originales literarias, artisticas o cientificas. Que incluye a toda creacién del intelecto
humano, protegiendo los intereses de los innovadores y creadores de contenido.

Hace referencia a un bien econdémico y cultural que incluye productos intangibles, y es
reconocida por la legislaciéon internacional.

Existe la Ley de Propiedad Intelectual y es la responsable de establecer los derechos
legales a los autores.

Esta propiedad intelectual estd sujeta a la explotacion econdmica por parte de los
poseedores legales de la misma.

La Propiedad Intelectual se divide en dos ramas:

Imagen de creaciéon propia

Propiedad Industrial adopta una serie de formas: patentes de invenciones, disefios
industriales, marcas de productos o servicios, esquemas de trazado de circuitos
integrados, mombres y designaciones comerciales, indicaciones geograficas y
proteccién contra la competencia desleal.

Imagen de creaciéon propia
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Derechos de autor: creaciones literarias y artisticas como los libros, las obras
musicales, las pinturas, las esculturas, las peliculas y las obras realizadas por medios
tecnoldgicos como los programas informdticos y las bases de datos electrénicas.

Imagen de creaciéon propia

La diferencia existente entre propiedad industrial y derecho de autor radica
principalmente en que unas son invenciones y otras obras literarias y artisticas.

La Organizacién Mundial de la propiedad intelectual define como invenciones a toda
nueva solucién a un problema técnico y esta solucién es una idea lo que la hace objeto
de proteccidn juridica. En la proteccion de las invenciones se contempla la normativa
de patentes. (OMPI, 2016, pdag. 5)

La proteccién que se concede a los inventores es una proteccion contra la utilizaciéon
de la invencién sin la autorizacion de su propietario.

El Estado proporciona derechos exclusivos que permitiran utilizar y explotar su
invencién e impedir que terceros la utilicen sin su consentimiento.

La proteccion otorgada por una patente es de 20 anos, improrrogables, contados a
partir de la fecha de presentacion.

A diferencia de la proteccién de las invenciones, en la normativa de derecho de autor
y del concepto que lleva consigo es de derechos conexos o afines y se protege
exclusivamente la forma de expresion de las ideas, y no las ideas propiamente dichas.
Las obras protegidas por derecho de autor son creativas en lo que respecta a la
eleccion y la disposicion del medio de expresién, ya sean palabras, notas musicales,
colores y formas.

El derecho de autor protege al titular de derechos exclusivos de propiedad contra todo
tercero que copie o administre y utilice la forma particular en la que haya sido
expresada la obra original. Los autores y los creadores pueden crear, tener derechos y
explotar una obra que sea muy similar a la creaciéon de otro autor o creador sin
quebrantar el derecho de autor, siempre que no se realicen una copia o la compartan
sin la autorizacion.

“Toda obra creada goza de proteccion en cuanto empieza a existir y no se considera
necesario mantener un registro publico de obras protegidas por derecho de autor. El
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autor o el creador no necesitan hacer ninguna gestiéon ni ningun tramite.” (OMPI , 2016,
pag. 6)

La protecciéon de derechos de autor dura la vida del autor y hasta 100 arios después de
su muerte. Y en la publicacion de obras péstumas 100 anos después de la publicacion.

Derechos de Autor

Como lo mencionamos anteriormente el derecho de autor es el reconocimiento que el
Estado hace a favor de todo creador de obras literarias y artisticas.

Al autor le permite gozar de privilegios personales que son denominados derechos
morales y derechos patrimoniales.

Los derechos morales podemos compararlos con los de reconocimiento de la
paternidad de la obra realizada y garantizan el respeto a la integridad de la misma.
Estos son inalienables, imprescriptibles, irrenunciables e inembargables.

Mientras que los derechos patrimoniales son los que facultan al autor a explotar sus
obras de manera exclusiva o de autorizar que otros las exploten. El titular puede
cederlos a terceros o bien autorizar determinados usos, especificando las condiciones
de la licencia.

También existen los derechos conexos afines o vecinos. Estos brindan proteccién a los
que sin ser autores contribuyen con creatividad, técnica u organizacion del proceso de
poner una obra a disposiciéon del publico. No comprenden la obra, sino las situaciones
juridicas que involucran o suponen una actividad o trabajo para llevarla hasta el
publico.

Derecho de Autor

Imagen de creaciéon propia

“Los derechos conexos estdn regulados en la Ley Federal del Derecho de Autor. Los
artistas, intérpretes y ejecutantes, los organismos de radiodifusién y los editores de
libros son algunos de los beneficiarios de estos derechos.” (Programa Editorial de la
Republica, 2016, pag. 4)
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Cuando compartimos en internet una obra protegida por derecho de autor es
equivalente a hacer una copia de la misma. Lo que nos lleva a ser cuidadosos con lo que
compartimos en nuestros, blogs, sitios de internet o publicaciones. Todo autor tiene
derecho a ser reconocido por su obra.

Los creadores de contenido tienen derecho de decidir donde se exhibird su obra, por lo
tanto, toda persona que tome una fotografia, escriba una historia, cree una pintura,
obra musical, base de datos o programa informatico cuenta con el derecho de proteger
su creacioén, asi como la libertad de informar que le pertenece y decidird dénde, cuando
y como la compartird. Por lo tanto, debemos ensenar a nuestros alumnos que en las
redes sociales deben compartir las imdgenes y videos de una forma responsable sin
danar ni infringir el derecho de autor.

Obras Protegidas

El derecho de autor protege las creaciones literarias y artisticas como los libros, obras
musicales, pinturas, esculturas, peliculas y obras realizadas por medios tecnolédgicos
como los programas informaticos y bases de datos electroénicas.

Las ideas plasmadas en las obras no necesariamente deben ser originales, lo que si
debe ser original es la creacion del autor, o la forma de expresar esas ideas en las
obras.

“En el articulo 2 del Convenio de Berna se estipula lo siguiente: “Los términos ‘obras
literarias y artisticas: comprenden todas las producciones en el campo literario,
cientifico y artistico, cualquiera que sea el modo o forma de expresién”.” (OMPI, 2016)
Los programas informaticos gozan de esta protecciéon, ya que son conjuntos de
instrucciones que controlan el funcionamiento de una computadora para que pueda
realizar una tarea especifica que puede ser almacenar o consultar informacion.

De acuerdo al art. 4° de la Ley Federal del Derecho de Autor (LFDA) son obras de
creacién original susceptibles de ser divulgadas o reproducidas en cualquier formato
o medio.

Las cuales podemos clasificarlas de la siguiente manera:

Segin autor Sogdn su comunicacisn

Conocido £ v Divulgadas
Andénimas = v Inéditas

?'9,““‘9‘“"7‘“5, v Publicadas =& "3‘;
Articulo 4" LFDA

SN

Sagin loz creadores
v Individuales
v Dooolaborac»on,"fi,
v Colectivas L

Gegin su erigen
Primigonias '
Derivadas pord

\ S

Imagen de creaciéon propia con informacion de la Ley Federal del Derecho de Autor
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Segun autor:

Conocido cuando se hace mencién del nombre, signo o firma que pueda identificar al
creador.

Anoénimas no es posible hacer la identificacion, por no existir la menciéon o por decision
del autor.

Seudodénimas cuando se divulgan con un nombre, signo o firma que no revele la
identidad del autor.

Segln su comunicacion:

Divulgadas cuando se han dado a conocer al publico, aunque sea una vez; en cualquier
forma o medio, ya sea en su totalidad, algunas partes, su contenido o incluso mediante
una descripcion de la obra.

Inéditas son las no divulgadas.

Publicadas “Las que han sido editadas, cualquiera que sea el modo de reproduccién de
los ejemplares, siempre que la cantidad de éstos, puestos a disposicion del publico,
satisfaga razonablemente las necesidades de su explotacion, estimadas de acuerdo
con la naturaleza de la obra” (Congreso de la Unidén, 2020) , y “Las que han sido puestas
a disposicion del publico mediante su almacenamiento por medios electrénicos que
permitan al publico obtener ejemplares tangibles de la misma, cualquiera que sea la
indole de estos ejemplares” (Congreso de la Unidén, 2020)

Segun su origen:

Primigenias las creadas de origen, no se basan en una preexiste, o estando basadas en
otra, su caracteristica permite afirmar la existencia de originalidad.

Derivadas cuando se hace una adaptacién, traduccion o trasformacién a una obra
primigenia.

Segun los creadores que intervienen:

Individuales las creadas por una sola persona.

De colaboracion cuando son creadas por varios autores.

Colectivas creadas por iniciativa de una persona fisica o moral que las publica y
divulga bajo su direccion y a su nombre; donde la contribucién personal de los diversos
autores que participan se funde en el conjunto, sin que se pueda atribuir a cada uno de
ellos un derecho distinto sobre el conjunto realizado.

Derechos de explotacion

Los derechos de explotacion también se conocen como derechos patrimoniales, y
permiten al autor explotar de manera exclusiva sus obras, autorizar a otros la
explotacién, en cualquier forma, dentro de los limites que establece la Ley Federal de
derechos de autor sin la pérdida de la titularidad de los derechos morales.

Es importante determinar cémo nace la obra para saber quién estd facultado para
reproducirla y en su caso qué instrumentos juridicos se deben firmar.
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El autor siempre serd el primer titular sobre su creacién, por lo que tiene los derechos
patrimoniales para explotarla antes que nadie o para evitar que modifiquen o alteren
su obra.

Los derechos patrimoniales

Pertenecen al autor, heredero o el adquiriente del titulo.

Los mismos gozardn del derecho a percibir una regalia por la comunicaciéon o
transmision publica de su obra por cualquier medio. El derecho del autor es
irrenunciable. Las regalias serdn pagadas directamente por quien realice la
comunicacién o transmisién publica de las obras.

Las obras protegidas por esta Ley que se publiquen, deberdn ostentar la expresion
"Derechos Reservados", o su abreviatura "D. R", seguida del simbolo ® y, en su caso, el
Ndmero Internacional Normalizado que le corresponda; el nombre completo y
direccion del titular del derecho de autor y el ano de la primera publicacién. Estas
menciones deberdn aparecer en sitio visible.

La omision de estos requisitos no implica la pérdida de los derechos de autor.

Imagen tomada de pixabay.com (uso libre)
Derecho Moral
Se considera unido al autor y no se puede enajenar, tampoco pierde vigencia, no se
puede renunciar ni se embarga.
Este derecho se puede transmitir mediante herencia.
Por lo tanto, los autores o sus herederos pueden:
v' Determinar si la obra se divulga. (Autor y heredero)
Mantener obra inédita. (Autor y heredero)
Exigir el reconocimiento de autor. (Autor y heredero)
Decidir la forma de divulgar: anénima o seudénima. (Autor y heredero)

AN N NN

Exigir respeto a la obra, oponiéndose a cualquier deformacion, mutilacién u otra
modificaciéon. (Autor y heredero)

<\

Modificar la obra. (Autor)

<\

Retirar la obra del comercio. (Autor)
Oponerse a que se atribuya una obra que no es de su creacién. (Autor y heredero)
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Tipos de licencias
La licencia es el conjunto de condiciones bajo las cuales el autor decide cémo serd
usada su obra. La creacion de una obra legalmente nace con Copyright por defecto sin
necesidad de hacer una declaratoria, por lo tanto, nadie puede copiar, distribuir,
comunicar publicamente ni transformar una obra sin permiso del autor.
Copyright
Es la licencia mds restrictiva, significa derechos de autor, se traduce como “derechos
de copia” y protege de la explotacién comercial, la divulgacion, reproduccién o ediciéon
de la obra.
La podemos reconocer como: Copyright, Todos los derechos reservados y D. R.
Los derechos de la Ley de Propiedad Intelectual publicada en el articulo 270 del Cdédigo
penal se establecen las sanciones econdmicas e incluso la carcel para los infractores.
Si en una obra no hay ninguan aviso legal (o ni siquiera el simbolo ©) se considera que la

obra tiene Copyright.

COPYRIGHT

Copyleft

El autor que usa este tipo de licencia permite la libre circulacion y copias modificadas
de su obra (en sentido de libertad, no es gratis) se representa por una C mayuscula
abierta hacia la izquierda y encerrada en un circulo.

Dominio Publico

Son licencias cuyo periodo de proteccion de derechos de autor ya expird y pueden ser
usadas libremente se representa por una C mayuscula tachada y encerrada en un
circulo.

Acceso abierto @

Son recursos gratuitos en internet que permiten al usuario publicar, descargar, copiar,
distribuir, imprimir, modificar, etc, sin penalizacién. Para difundirse debe reunir las
siguientes condiciones:

A) Acceder libremente, sin registros y sin costo a través de internet.

B) El autor otorga los derechos de manera irrevocable y con tiempo ilimitado con
la condicion de ser nombrado.
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C) El recurso debe ser colocado al menos en un repositorio reconocido
internacionalmente y con licencia de acceso directo.

-#"J‘r"l.I
e
C
“mgws
Licencias Creative Commons

Creative Commons Es una organizacién no gubernamental y sin dnimo de lucro que
ofrece, a autores y creadores, licencias y herramientas libres con las que gestionar los
derechos sobre sus obras y poder compartir, de forma sencilla, su trabajo y su
conocimiento.

Permite a los autores decidir sobre la manera en la que pueden usar su obra, es decir,
ellos pueden ceder algunos derechos y mantener otros.

Estos son sus simbolos y significados

Esta licencia tiene
6 combinaciones

Reconocimieanto
{5Y)

No Comercial (MNC)

Sin obras derivadas
{ND)

Compartir Igual

OLOXVIS

(BAdgen realizada a partir de imagenes tomadas de la pagina we
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Las licencias

1 ) Atribucién
cC BY
‘ 2) Atribucién-SinDerivadas
CC BY-ND
3) Atribucién-NoComercaal-Compartirigual
CC BY-NC-SA
‘ 4) Atribucion-Compartirigual
CC BY-SA
5) Atribucion-NoCamercaal
CC BY-NC
6) Atribucién-NoComarcial-SinDerivacdas

CC BY-NC-ND

Imagen realizada a partir de imdgenes tomadas de la pdgina web de creative commons. org

Dominio publico

Estas licencias inician cuando expira el plazo de protecciéon de los derechos
patrimoniales de una obra.

Estas obras pueden ser explotadas libremente, siempre que se mencionen los derechos
morales y la integridad de la obra.

Creative Commons ofrece la herramienta CCO para declarar una obra propia como
parte del Dominio Publico y el autor renuncia a los derechos patrimoniales que le
corresponden.

CCO (también conocido como CC Zero) es una herramienta de dedicacién publica, que
permite a los creadores renunciar a sus derechos de autor y poner sus obras en el
dominio publico mundial.

CCO permite a los reutilizadores distribuir, mezclar, adaptar y construir sobre el

material en cualquier medio o formato, sin condiciones.

https://creativecommons.org/choose/#

S
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Evaluacion médulo 4

Debes contestar las 5 preguntas de este examen en linea.

Para poder contestar esta evaluacion deberds completar las siguientes actividades:
Descarga de la Guia de estudios

Antes de iniciar la evaluacion te invitamos a revisar tus notas de la guia de estudios.
Para poder obtener la constancia se debe obtener como calificacidon minima
aprobatoria un 8.

El examen lo puedes realizar las veces que necesites.

Se tomard como referencia la calificacion mas alta.

griiine
sssessment
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